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Présentation

Ce document est a destination des chefs de mission. Il décrit les différentes étapes permettant la saisie d’'une
fiche de valorisation sur I'interface SGC.

Ce document est une aide a I'utilisation de Finterface, il n’est en aucun cas obligatoire.

N’hésitez pas a nous faire part de tous vos commentaires, suggestions ou remarques pouvant nous aider a
faire évoluer Poutil vers un systéme répondant pleinement a vos attentes. Contactez-nous a ’adresse

sgc@flotteoceanographique.fr.



mailto:sgc@flotteoceanographique.fr

1. L’interface SGC

1.1 Connexion

Pour pouvoir se connecter a l'interface, vous devez en premier lieu disposer d’'un compte extranet Ifremer.
L’ouverture d’'un compte se fait via un mail a I'adresse sgc@flotteoceanographique.fr.

L'interface SGC est accessible a I'adresse suivante : https://sgc.flotteoceanographique.fr/. En cliquant sur ce
lien, vous arrivez sur une fenétre de connexion, il vous suffit de saisir votre identifiant et votre mot de passe

extranet.

Entrez votre identifiant et votre mot de passe. -
-, -
Pour des raisons de sécurité, veuillez vous Mot de passe:
déconnecter ‘_:—'t fermer votre nawgateur lorsque W Prévenez-moi avant d'accéder a d'autres services.
vous avez fini d'accéder aux services
SE COMNECTER [ EFFACER

authentifiés.

1.2 L’interface

Une fois connecté(e), vous accédez a la page d’accueil de votre interface SGC (image ci-dessous). A partir de
cette page, vous avez la possibilité de faire des propositions de campagnes, de visualiser 'ensemble de vos
campagnes passées et de modifier vos fiches de valorisation.

Systéme de Gestion de Campagnes

MES SERIES DE CAMPAGNES MES EXPERTISES DE PROPOSITION DE CAMPAGNES

MES CAMPAGNES

Appel d'offre campagnes hauturiéres 2020

Vous trouverez dans cette page Iappel d'offres 2020 pour les navires hauturiers de la Flotte océanographique frangaise ainsi que pour les navires des flottes partenaires
Cet appel d'offres concerne tous les types de campagnes "Recherche scientifique”, "Recherche technologique” et “Service d'intérét public”
Les demandeurs de campagnes d'intérét public (campagnes d'évaluation des stocks halieutiques...) doivent déposer des dossiers mais ceux-ci ne seront pas évalués par la "Commission Nationale Flotte Hauturiére”. Le bureau de la

commission vérifiera que ces demandes rel&vent bien de cette catégorie
PROPOSEZ UNE CAMPAGNE

+ DECLARER OU PROPOSER UNE CAMPAGNE

48 Campagne(s)

D Nom Datededébut I Datedefin Responsables de mission Etat Action Responsable Action

17014600  BIOBAZ 2017 2017-07-26 20170727 Campagne réalisée I Fiche valorisation & actuzliser si nécessaire  Chefis) de mission J—


mailto:sgc@flotteoceanographique.fr
https://sgc.flotteoceanographique.fr/

2. Saisir ou actualiser une fiche de valorisation

Prenons cette campagne-exemple « BIOBAZ 2017 ». Le carré vert vous indique qu’une fiche de valorisation
est déja associée a cette campagne et qu’il est possible de I’actualiser. Pour ce faire, il vous suffit de cliquer
sur EDITER.

17014600  BIOBAZ 2017 2017-07-26 b3 IER Frangois Campagne réalisée W Fiche valorisation a actualiser si nécessaire  Chef(s) de mission EDITER
NO Nono
[nN

W

Vous accédez alors a une nouvelle page consacrée a la campagne en question. Sur la gauche se trouve un
menu déroulant (cf. encadré rouge) a partir duguel vous pouvez accéder a I'ensemble des rubriques
concernant votre campagne.

Systeme de Gestion de Campagnes

Liste Campagne 17014600 - BIOBAZ 2017 / Instructions

M Instructions

—) Informations générales | ﬂ St r U Ctl O n S

Informations préliminaires

Données a saisir

Seuls les champs margués d'une étoile * sant obligatoires. Un carré blanc | | est affiché devant les formulaires facultatifs, et un carré rouge B est affiché devant les formulaires
| Position obligatoires.

Définition

5 Si un champ est en erreur, il s'affichera en rouge. La sauvegarde est néanmoins possible sans que toutes les informations requises soient saisies.
ates
La sauvegarde ne sera pas possible si certaines des données saisies dans un formulaire ne sont pas enregistrables - par exemple, si une date n'a pas le bon format ou qu'un texte

Série de campagnes est saisi dans un champ dans lequel un chiffre est demandé.

Programmes rartachés Sauvegarde d'un formulaire

) ) Vous pouvez sauvegarder vos madifications 4 chaque mement en cliquant sur le boutan Sauvegarder. Elles seront aussi enregistrées si vous passez d'une page a l'autre.
Informations juridiques
Un carré bleu Ml s'affichera devant e lien dans le menu une fois que les données saisies dans le formulaire seront validables.
Résumé de l'objectif

Validation d'un formulaire

En cliquant sur Valider, vous confirmez les informations que vous avez saisies dans le formulaire. S'il manque des informations requises dans le formulaire ou que certaines
d'entre elles sont incorrectes, les champs en erreur vous seront notifiés.

—) Comptes rendus de campagne

Fiche CSR (Cruise Summary
Report) Lorsque vous validerez un formulaire, vous ne pourrez plus I'éditer. Un carré vert Bl <'affichera devant le lien pour vous indiquer que le formulaire est validé

Au cas ol vous auriez validé par erreur un formulaire, ou devriez changer des informations, vous pouvez contacter les administrateurs & ladresse sgc@flotteoceanographique fr

—) Valorisation des campagnes - N N -
pour que l'accés 2 la modification du formulaire vous soit restaurée

Informaticns générales

B Données acquises et analyses
effectuées en mer et aterre

B Résultats majeurs

M Reférences

Des instructions sont présentes pour vous expliquer la signification des différentes couleurs. Les formulaires
précédés d’un carré vert sont ceux qu’il vous sera possible de modifier.

IMPORTANT : Vous pouvez sauvegarder vos modifications a tout moment en cliquant sur le bouton
Sauvegarder. Elles seront également enregistrées si vous passez d'un formulaire a I'autre. Toutefois, si vous
cliguer sur Valider, vous n’aurez plus la possibilité de modifier les informations saisies.




2.1 Données acquises et analyses effectuées en mer et a terre

Pour accéder a cette rubrique, cliquer sur Valorisation des campagnes, puis Données acquises et analyses
effectuées en mer et a terre.

Instructions

Données acquises et analyses effectuées en mer et a terre

—) Informations générales

Informations préliminaires

Définition Données acquises et analyses effectuées en mer et a terre (FR)
Postion | [ERGET = WE O Bswe BISxx I =i k
Dates I’e
Série de campagnes
Programmes rattachés
Informations juridiques
Résumé de l'objectf
—) Comptes rendus de campagne
Fiche CSR (Cruise Summary
Report)

— Valorisation des campagnes

Informations générales

I Données acquises et analyses
effectuées en mer et 3 terre
Résultats majeurs

Références

:

e Ajouter du texte

Vous avez la possibilité d’écrire directement votre texte dans la fenétre prévue a cet effet ou de faire des
copier/coller. De petites icones vous permettront de mettre en forme votre texte (cf. encadré rouge).
A noter qu’une fois le texte collé dans le SGC, la mise en forme originelle n’est pas toujours conservée.

Il vous est également possible de rentrer du texte en francais (FR) et/ou en anglais (EN). Ce dernier sera
alors ajouté dans la fenétre réservée au texte en anglais (cf. image ci-dessous).
Merci de bien vouloir respecter cette configuration.

Données acquises et analyses effectuées enmer et a terre

(]

as

(]
1
T

FEREE] == FAQ Mswce B I & % x I, !

e Ajouter des illustrations

En premier lieu, il est impératif d’enregistrer toutes les images (au format JPEG ou PNG) que vous souhaitez
ajouter au SGC, dans un dossier sur votre ordinateur.

Ensuite, dans le SGC, en bas de votre page Données acquises et analyses effectuées en mer et a terre, vous
trouverez une section « lllustrations » (cf. image ci-dessous). Cliquer sur Ajouter.

lllustrations @
R

Image Description  URL



Wwimage

Sur cette nouvelle fenétre, cliquer sur pour rechercher vos illustrations, n’en sélectionnez qu’une a

la fois.

Illustrations

Image

& mage

Puis cliquer sur Insérer. Répétez cette action autant de fois que nécessaire, afin d’ajouter 'ensemble de vos
images.

Illustrations

Image

4]pg =image
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IMPORTANT : Une fois vos images ajoutées au SGC, elles sont automatiquement sauvegardées. Vous pourrez
ainsi les retrouver en bas de chaque rubrique ou I'ajout d’illustration est proposé (« Résultats majeurs »...).
Il n’est donc pas nécessaire d’ajouter plusieurs fois vos images pour une méme campagne.

e Ajouter des illustrations au texte

Pour incorporer vos images au texte, suivre les étapes suivantes :



1. Dans lasection « lllustrations », faites un clic droit sur le lien de la photo que vous souhaitez ajouter,
puis Copier I'adresse du lien.

Illustrations 2

Image Description URL

Image 1

htipz/{campagnes flotteoceanographique. fricampagnes/13100090/images/427.png

http://campagnes flotteoceanographigue. fr/camoagnes/13100090/im. [428 png

Cuvrir le lien dans un nouvel onglet
Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Ouvrir le lien dans une fenétre de navigation privée

Marque-page sur ce lien
Enregistrer |a cible du lien sous...
http://campagnes flotteaceanograp Enregistrer le lien dans Pocket
Copier I'adresse du lien

Recherche Google pour = http://campagne... »

Envoyer le lien & un appareil 3
Examiner I'élément

http-//campagnes.flotteoceanograp w Bloquer cet élément

2. Dans la section de texte, cliquer sur I'icéne Image (En haut, a droite).

Données acquises et analyses effectuées en mer et a terre (FR)
B @ @ - &= E () [0 source B

3. Une nouvelle fenétre « Propriétés de I'image » s’ouvre. Coller le lien de I'image dans I'onglet URL.

Propriétés de I'image x

Informations surlimage Lien

aly! URL
i |
Q Annuler
Texte alternatif Couper
Copier
est Coller 1
Nou L argeur Apercu Supprimer .
Kes ac Lorem ipsur Tout sélectionner I | I
adipiscing el e iam
PAC pyauteur Maecenas m Vérifier I'orthographe sa 1
ydeu Icor'm'notdﬂn Examiner |'élément cum = g
acinia tartor,
Lirfac e 9
) aliguam, orcl @ Bloguer cet élément E )
Jissc massa mau s " us. U
1 rp Bordure Fusce mi pede, temporid, cursus ac, ullamcorper d

nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci.



4. Pour une question d’esthétique, nous vous conseillons de fixer une largeur maximale de 500 pour
vos illustrations. Puis cliquer sur OK.

r ”,
e e N ..\.C.‘.A,.J__.,.,,__,__,D

A

' Propriétés de I'image X -
Informations surimage  Lien
URL
|ographigue.fricampagnes/13100090/imagesi/d433. PNG

Texte alternatif

V' Largeur

Apercu
(s & C |

K ]

Hauteur

206

m

oy Bordure

ac  Espacement horizontal
N I b

_ Espacement vertical

Alignement

<indéfini E|
m Annuler

Ces étapes sont a réitérer pour chaque illustration. A noter que I'ajout de texte et d’images s’effectue de la
méme facon sur I'ensemble de l'interface SGC, dans les formulaires ou cela est possible, notamment
« Résultats majeurs ».

N’oubliez pas de sauvegarder vos informations, une fenétre comme celle-ci s’affichera en haut a droite.

Informations
sauvegardées.




3. Références

Cette rubrique se présente comme sur l'image ci-dessous, reprenant I'ensemble des Références présentes
sur les fiches de valorisations.

Liste Campagne 17014600 - BIOBAZ 2017 / Références

Instructions

Références
— Informations générales
Informations préliminaires R1 - Références des publications d'articles originaux dans des revues avec comité de AFFICHER SUR INTERNET + AJOUTER
lecture référencées dans JCR
Définition
Position
Dates
R2 - Références des publications parues dans d'autres revues ou des ouvrages AFFICHER SUR INTERNET + AJOUTER
Série de campagnes scientifiques faisant référence dans la discipline
Programmes rattachés
Informations juridiques
Résumé de l'objectif R4 - Références des rapports techniques AFFICHER SUR INTERNET + AJOUTER
) Comptes rendus de campagne
Fiche CSR (Cruise Summary
Report)
i RS - Références des articles parus dans des revues ou des journaux a grand public AFFICHER SUR INTERNET + AJOUTER
— Valorisation des campagnes
Informations générales
R6 - Références des communications dans des collogues internationaux AFFICHER SUR INTERNET + AJOUTER

Résultats majeurs

I Références

Vous y retrouverez 21 sous-divisions, certaines pouvant déja avoir été pré-remplies lors de la mise en ligne
de votre fiche de valorisation.

* Pour ajouter une référence bibliographique a R1 : il vous faudra insérer le DOI de la ou des publication(s)
comme indiqué ci-dessous.

Ajouter des Références de données via leur DOI

Ajouter des DOI (Un DOI par ligne)

I3

¢ Pour les autres sous-divisions (R2 a R20) : il suffira de copier/coller les informations dans les onglets
respectifs.

Si vous souhaitez faire apparaitre vos informations sur internet, cliquez sur le petit carré (Il deviendra jaune).
Vous pourrez également modifier ou supprimer vos références grace aux icOnes encadrées en rouge (cf.
image ci-dessous).

R6 - Références des communications dans des collogues internationaux AFFICHER SUR INTERNET + AJOUTER

Année Citation URL

016 Gourdeau L., F. Marin, A. Ganachaud, M. Tchilibou and 5. Calmant. SWOT in the tropics : a case study in the South West Pacific. Poster présenté a SWOT Science D
Team Meeting, Pasadena (USA), 13-16 juin 2016.



3. Exporter une fiche de valorisation en PDF depuis le SGC

Une fois I'ensemble des données concernant votre campagne ajoutées dans l'interface SGC, vous
avez la possibilité d’exporter votre fiche de valorisation au format PDF, en cliquant sur cette icone
(cf. encadré rouge), se trouvant en haut a droite de votre page.

Ensuite, choisissiez le format d’export que vous souhaitez (CSR ou Fiche de valorisation), cliquer sur Suivant,
puis Demander I’export des informations.

Campagne 17014600 / Export

o :
Type Validation
Format d'export
CSR Export de CSR au format pdf
° Vvalorisation Export de fiches de valorisation au format pdf

Iy

SUIVANT ¥

Campagne 17014600 / Export

i @

Type Validation

Vous obtiendrez par email @ifremer fr) un lien pour télécharger un fichier ZIP contenant 'ensemble des documents demandés.

DEMANDER L'EXPORT DES INFORMATIONS |

Vous recevrez alors un email contenant un lien pour télécharger votre fiche de valorisation (cf. image ci-
dessous).

Bonjour,

Les rapports de campagnes que vous avez sélectionnées sont accessibles a partir de I'adresse suivante : http://campagnes.flotteoceanographique.fr/request

/7042415966 33.zip

Notez que cette adresse n'est valable que 48h.
Bien cordialement,

L'équipe SGC.
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